
การเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 

1. คนสัญชาติไทยไมมี ช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบานเพราะตกสํารวจตรวจสอบการ      

ทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2499 

เอกสารประกอบ 

- สอบสวนผูรอง  เจาบาน  บุคคลท่ีนาเช่ือถือ  และหลักฐานอ่ืนเพิ่มเติม (ถามี) 
- ตรวจสอบจากหลักฐานขอมูลทะเบียนราษฎร วาผูรองมีช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบานแหงอ่ืนใด

หรือไม 
- รวบรวมหลักฐานท้ังหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายอําเภอแหงทองท่ี 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 5 นาที 

คาธรรมเนียม  - 

2. กรณีมีสูติบัตรหรือใบแจงการยายที่อยูหรือทะเบียนบานแบบเดิม 

เอกสารประกอบ 

- ตรวจสอบหลักฐาน 
- สอบสวนผูรอง  เจาบาน  พยานบุคคลท่ีนาเช่ือถือใหปรากฎขอเท็จจริง 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 3 วัน 

คาธรรมเนียม   - 

3. คนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากตางประเทศหรือเกิดในตางประเทศและเดินทางเขามาในประเทศ  
โดยไมมีหลักฐานมาแสดงวาเปนคนสัญชาติไทย 

เอกสารประกอบ 

- สงตัวผูรองใหตรวจคนเขาเมืองแหงทองท่ีท่ีเดินทางเขา 
- สอบสวนขอเท็จจริงเพิ่มเติม 



4. บุคคลอางวาเปนคนสัญชาติไทย ขอเพิ่มช่ือในทะเบียนบาน (ท.ร.14)โดยไมมีเอกสารหลักฐานมา
แสดง 

เอกสารประกอบ 

- สอบสวนเจาบาน  ผูขอเพิ่มช่ือ บิดา  มารดา  หรือญาติพี่นอง (ถามี)หรือบุคลท่ีนาเช่ือถือ 
- ตรวจสอบหลักฐานจากทะเบียนราษฎร วาผูรองมีช่ือ และรายการบุคคลในทะเบียนบานแหงอ่ืนใด

หรือไม 
- รวบรวมหลักฐานท้ังหมดพรอมความเห็นชอบไปยังนายอําเภอแหงทองท่ี 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 5 วัน 

คาธรรมเนียม  -  

5. กรณีเด็กอนาถา 

เอกสารประกอบ 

- สอบสวนผูอุปการะ เพื่อทราบประวัติเบ้ืองตนของเด็ก  รวมท้ังหลักฐานอ่ืนเพิ่มเติม (ถามี) 
- ตรวจสอบหลักฐานขอมูลทะเบียนราษฎร  วาผูรองมีช่ือ และรายการบุคคลในทะเบียนบานแหงอ่ืน 
- รวบรวมหลักฐานท้ังหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายอําเภอแหงทองท่ี 

 ระยะเวลาแลวเสร็จ 5 วัน 

คาธรรมเนียม  - 

6. กรณีบุคคลถูกลงรายการตายหรือจําหนายในทะเบียนบานไวแลว ตอมาบุคคลนั้น ขอเพิ่มช่ือใน      
ทะเบียนบาน 

เอกสารประกอบ 

- สอบสวนผูรอง  บุคคลท่ีแจงการตายหรือจําหนายบุคคล 
- ตรวจสอบจากหลักฐานขอมูลทะเบียนราษฎร  วาผูรองมีช่ือ  และรายการบุคคลในทะเบียนบานแหงอ่ืน

หรือไม 



- รวบรวมหลักฐานท้ังหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายอําเภอแหงทองท่ี 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 7 วัน 

คาธรรมเนียม  - 
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