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คำนำ 
 

  การจัดทำแผนการดำเนินงานได้จัดทำขึ้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 โดยแผนการดำเนินงาน
จะเป็นเอกสารที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมต่างๆ ที่จะดำเนินการจริงในพ้ืนที่ของ
เทศบาลตำบลเขาคีริส ภายในปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพ่ือให้เทศบาลตำบลเขาคีริสรวมถึงหน่วยงานอ่ืนได้ใช้เป็น
แนวทางในการดำเนินงาน โดยให้สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา และแผนพัฒนาท้องถิ่น ซึ่งจะเป็นเครื่องมือ
สำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น โดยคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น มีหน้าที่ในการ
รวบรวมแผนงานโครงการ/กิจกรรมพัฒนาของเทศบาลตำบลเขาคีริส และดำเนินการในพ้ืนที่ของหน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่ของเทศบาลตำบลเขาคีริส 

  การจัดทำแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพ่ิมเติม ฉบับที่ 3 ของเทศบาลตำบล
เขาคีริส ประกอบด้วยองค์ประกอบ 2 ส่วน คือ ส่วนที่ 1 บทนำ และส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม ซึ่งเป็นส่วน
สำคัญที่ทำให้ทราบถึงโครงการ/กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในการบริหารงานประสานงานและติดตามประเมินผลการ
ดำเนินงานต่อไป 
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ส่วนที่ 1 

บทนำ 

  แผนการดำเนินงาน หมายความว่า แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ แสดงถึง
รายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประจำปีงบประมาณนั้น 

 แผนการดำเนินงานของเทศบาลตำบลเขาคีริส จึงเป็นกระบวนการในการกำหนดรายละเอียดของ 
โครงการ/กิจกรรม ที่จ้องปฏิบัติให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ ทั้งนี้กระบวนการดั งกล่าวตั้งอยู่บนพ้ืนฐานของการ
รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลอย่างเป็นระบบ เพ่ือนำไปสู่ขั้นตอนของการกำหนดรายละเอียดของแผนงานโครงการ/
กิจกรรม ที่สอดคล้องกับความต้องการของประชาชน 
  การจัดทำแผนการดำเนินงาน มีความสำคัญต่อเทศบาลอย่างยิ่ง ทั้งนี้เนื่องจากเป็นการแปลง
แผนพัฒนาไปสู่การปฏิบัติ รวมทั้งเป็นกรอบทิศทางการปฏิบัติงานประจำปีของเทศบาล โดยเป็นการจัดสรรทรัพยากร
ที่มีอยู่อย่างจำกัดให้มีประสิทธิภาพและบรรลุถึงสภาพการณ์ที่พึงประสงค์ 

1.1 วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 สำหรับแผนการดำเนินงานนั้น มีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียด
แผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปี
งบประมาณนั้น แผนการดำเนินงานเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมทั้งหมดที่จะดำเนินการใน
ปีงบประมาณนั้น ทำให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนใน
การปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/
โครงการในแผนการดำเนินงาน จะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกในการปฏิบัติการมากขึ้นอีก
ด้วย 

1.2 ขั้นตอนในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561  ข้อ 27 แผนการดำเนินงานให้จัดทำเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่
ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมงบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน
และโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 
  การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

  จากข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานข้องต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 

คณะกรรมการสนับสนุน  
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น   

  

คณะกรรมการสนับสนุน  
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
 
 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
 
 
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 
 
 
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

อปท. 

หน่วยงานอ่ืน 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดำเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 
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1.3 ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 1. แผนการดำเนินงานประจำปีทำให้ผู้บริหาร ผู้ปฏิบัติงาน และประชาชนทั่วไปทราบถึงกิจกรรมการ
ดำเนินงานในการพัฒนาท้องถิ่น และการใช้ทรัพยากรในการบริหารงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ได้อย่างชัดเจน 
 2. แผนการดำเนินงานประจำปี ทำให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการนำแผนพัฒนาไปปฏิบัติสามารถนำ
แผนพัฒนาไปปฏิบัติได้อย่างเป็นระบบมากข้ึน 
 3. แผนการดำเนินงานประจำปีทำให้ผู้ติดตามและประเมินผล สามารถติดตามและตรวจสอบความ 
ก้าวหน้าในการดำเนินงาน และประเมินผลโครงการได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น รวมทั้งสามารถนำข้อมูลที่ได้รับ 
ไปรายงานให้ผู้บริหารรับทราบถึงความก้าวหน้ารวมทั้งปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงานต่อไป 
การจัดทำแผนการดำเนนิงานเพิ่มเติม 
  ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทำแผนการดำเนินงานแล้วหากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน  30 วัน นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณ
เพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอื่นๆ (โดยให้จัดทำเป็นแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม ฉบับที ่1,2,3,......)  
  ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0810.3/ว3867 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2564  เรื่องแนวทาง
การดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ข้อ 4. การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
  

 

 

 

 

 

 

  

 

 



ส่วนที่ 2 

บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

 องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ  และบัญชีโครงการ/กิจกรรม/
งบประมาณโดยนำเสนอ ดังนี้ 

2.1 บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. 01) 
  แบบ ผด. 01 เป็นแบบบัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ  แผนการดำเนินงานประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ.2565 เพ่ิมเติม ฉบับที่ 3 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แผนงาน จำนวนโครงการที่ดำเนินการ คิดเป็น
ร้อยละของโครงการทั้งหมด จำนวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมดหน่วยงานรับผิดชอบ 
  การจัดทำแผนการดำเนินงานตามแบบ ผด. 01 นี้ จะต้องลงรายการยุทธศาสตร์แผนงาน ให้ครบถ้วน
สมบูรณ์ ลงรายการของจำนวนโครงการที่ดำเนินการ การคิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด จำนวนงบประมาณ และ
การคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด และต้องระบุหน่วยงานรับผิดชอบและเมื่อลงแต่ละยุทธศาสตร์และ
แผนงานแล้ว จะต้องรวมผลทุกครั้ง และจะต้องรวมผลในภาพรวมทั้งหมดด้วยการลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดย
ภาพรวมทั้งหมด ผลของการคิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด 
จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ (100) 

2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด. 02) 
  แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีโครงการ/งบประมาณ แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2565 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดงแผนงาน โดยมีลำดับที่/โครงการ/รายละเอียดของ
กิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ /งบประมาณ (บาท) /สถานที่ดำเนินการ /หน่วยงานรับผิดชอบหลัก/งบประมาณและ
เดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหนึ่ง 
  

 

 

 



บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ  
แผนการดำเนนิงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพิ่มเติม ฉบับท่ี 3 

เทศบาลตำบลเขาคีริส  อำเภอพรานกระต่าย  จังหวัดกำแพงเพชร 

ยุทธศาสตร์/แผนงาน 
จำนวนโครงการ

ที่ดำเนินการ 

คิดเป็นร้อยละ
ของโครงการ

ทั้งหมด 

จำนวน 
งบประมาณ 

คิดเป็นร้อยละ 
ของงบประมาณ

ทั้งหมด 

หน่วยงาน 
รับผิดชอบหลัก 

1. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการจัดวางผังเมืองและพัฒนาด้านโครงสร้างพื้นฐาน 
1.1 แผนงานเคหะและชุมชน 
1.2 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา 
1.3 แผนงานการเกษตร 

 
   

 

รวม      
2. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมการศึกษา ศาสนา ศิลปวัฒนธรรม และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
2.1 แผนงานการศึกษา 
2.2 แผนงานการศาสนาวฒันธรรมและนันทนาการ 

     

รวม      
3. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมเศรษฐกิจพอเพียงและพัฒนาเกษตรปลอดภัย 
3.1 แผนงานการเกษตร 
3.2 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 

 
1 

 
100.00 

 
886,900 

 
100.00 

 
สำนักปลัด 

รวม 1 100.00 886,900 100.00 สำนักปลัด 
4. ยุทธศาสตร์การการพัฒนาการส่งเสริมสุขภาพอนามัยคุณภาพชีวิตของประชาชนและสังคมที่เข้มแข็ง 
4.1 แผนงานบริหารงานทั่วไป 
4.2 แผนงานการรักษาความสงบภายใน 
4.3 แผนงานสาธารณสุข 
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แบบ ผด. 01 



บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ 
แผนการดำเนนิงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพิ่มเติม ฉบับท่ี 3 

เทศบาลตำบลเขาคีริส  อำเภอพรานกระต่าย  จังหวัดกำแพงเพชร 

ยุทธศาสตร์/แผนงาน 
จำนวนโครงการ

ที่ดำเนินการ 

คิดเป็นร้อยละของ
โครงการทั้งหมด 

จำนวน 

งบประมาณ 

คิดเป็นร้อยละ 

ของงบประมาณ
ทั้งหมด 

หน่วยงาน 

รับผิดชอบหลัก 

4.4 แผนงานสร้างความเข็มแข็งของชุมชน 
4.5 แผนงานศาสนาวฒันธรรมและนนัทนาการ 
4.6 แผนงานงบกลาง 

  
 

 
 

รวม      
5. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรธรรมชาติ 
5.1 แผนงานสร้างความเข็มแข็งของชุมชน      

รวม      
6. ยุทธศาสตร์การยกระดับคุณภาพแหล่งท่องเที่ยวและส่งเสริมการท่องเที่ยว  
6.1 แผนงานการศาสนาวฒันธรรมและนันทนาการ 
6.2 แผนงานสร้างความเข็มแข็งของชุมชน 

 
 

 
 

 

รวม      
7. ยุทธศาสตร์การพัฒนาการบริหารจัดการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้มีประสิทธิภาพและธรรมาภิบาล 
7.1 แผนงานบริหารทั่วไป 
7.2 แผนงานเคหะและชุมชน 
7.3 แผนงานสร้างความเข็มแข็งของชุมชน 

 
    

รวม     
สำนักปลัด  

รวมทั้งสิ้น 1 100.00 886,900 100.00 
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บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 
แผนการดำเนนิงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพิ่มเติม ฉบับท่ี 3 

เทศบาลตำบลเขาคีริส  อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร 

3. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมเศรษฐกิจพอเพียงและพัฒนาเกษตรปลอดภัย 
       3.2 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 
 

ลำดับ 
ที ่

โครงการ 
รายละเอียดของกิจกรรมที ่

เกิดขึ้นจากโครงการ 
งบประมาณ 

(บาท) 
สถานที ่

ดำเนินการ 

หน่วยงาน 
รับผิดชอบ

หลัก 

พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 โครงการฝึกอบรมและศึกษาดงูาน
การเรียนรู้ การพัฒนาอาชีพดา้น
การเกษตร ตามแนวทางเกษตร
ทฤษฎีใหม่ การทำเกษตรแบบ
ผสมผสาน การส่งเสริมการ
ท่องเที่ยวชุมชนด้านการเกษตร 
การท่องเที่ยวเชิงประวัติศาสตร ์
ศิลปะ วฒันธรรม ศาสนา วัดวา
อาราม การส่งเสริมผลติภัณฑ ์
เพื่อสร้างงานสร้างรายได้ให้กับ
ชุมชน ประจำปี 2565  
เทศบาลตำบลเขาคีริส อำเภอ
พรานกระต่าย จังหวัด
กำแพงเพชร   

 ดำเนินการฝึกอบรมและศึกษา 
 ดูงานการเรียนรู้ การพัฒนา    
 อาชีพด้านการเกษตรฯ 
 จำนวน 190 คน  

886,900 ทต.เขาคีริส สำนักปลัด 

            

รวม 1 886,900  
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