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หลกัฐานการขอเลขที่
บ้าน 

การขอเลขทีบ่า้น 

ขัน้ตอนการขอเลขทีบ่้าน 

 

 

 แบบ อ.1 (ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร) 1 ฉบับ  (ตัวจริง) 
แบบ ทร.9 (ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน) 1 ฉบับ  (จากผู้ใหญ่บ้าน) 
โฉนดที่ดิน หรือ น.ส.3 ก 1 ฉบับหรือเอกสารสิทธิ์อื่นๆ (ถ่ายหน้า-หลัง) เท่าขนาดจริง 
บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ฉบับ 
 

 

 

 การกำหนดเลขหมายประจำบ้าน มีความสำคัญเป็นอย่างมาก เพื่อใช้ในการจัดทำทะเบียน
บ้าน เพื่อประโยชน์ในทางราชการและเป็นหลักฐานอื่นๆในการติดต่อราชการ  การกำหนดเลข
หมายประจำบ้านจะต้องจัดให้อยู่ในละแวกเดียวกัน และไม่ซ้ำซ้อนกัน ฉะนั้น บ้านทุกหลังต้องมี
เลขหมายประจำบ้านหรือเลขที่บ้าน 
 

 

 

 เขียนคำร้อง พร้อมหลักฐานขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายอาคารต่อ
เจ้าหน้าที่ 
 เจ้าหน้าที่รับเรื่องแล้วกำหนดวันดูสถานที่ และแนวเขตที่ดิน 
 เจ้าหน้าที่ตรวจแบบแปลนและหลักฐานถ้าถูกต้องจะออกใบอนุญาตให้ภายใน 45 วัน และ
ถ้าไม่ถูกต้องจะแจ้งเจ้าของอาคารทราบและดำเนินการแก้ไขภายใน 45 วัน     
เมื่อได้รับอนุญาต ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้ายอาคารแล้ว จึงจะทำการนั้นๆ ได้ตาม
กรณี 
เมื่อทำการก่อสร้างแล้วเสร็จ ให้มาแจ้งความจำนงต่อเจ้าหน้าที่พร้อมหลักฐานการขอเลขที่
บ้านเพื่อจะกำหนดเลขหมายประจำบ้านหรือเลขที่บ้านแต่การขอเลขที่บ้านจะต้องหลังจากรับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารไปแล้วไม่น้อยกว่า    30 วัน และ/หรือหลังจากทำการก่อสร้างแล้ว 
เจ้าหน้าที่จะพิจารณาออกเลขที่บ้านให้ภายใน 7 วัน   ทำการ 
เจ้าของบ้านนำหลักฐานจากการพิจารณาออกเลขที่บ้านของเจ้าหน้าที่ ไปยื่นต่อฝ่ายทะเบียน
อำเภอเมืองกำแพงเพชร 


