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คานา

ด้วย เทศบาลตำบลเขาคีรี?! อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร เป็นหน่วยงานองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป ้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง  ๆ ทั้งนี้เพื่อการจัดเก็บรายได้ทุก 
ประเภท มีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายได้ 
ดังกล่าวๆ ต่อไป

ดังน้ัน เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตาม 
กำหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลเขาคีรีส จึงได้กำหนดแนวทางการ 
ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีภาษี พ.ศ. ๒๕๖๖ ข้ึน เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ 
บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง เทศบาลตำบลเขาคีรีส



สารบญ
เรื่อง
แผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖
- ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

- การปฏิบัติงานแยกตามห้วงระยะเวลา
- การปฏิบัติงานแยกตามขั้นตอนของกิจกรรม
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

- ภาษีป้าย
- การปฏิบัติงานแยกตามห้วงระยะเวลา
- การปฏิบัติงานแยกตามขั้นตอนของกิจกรรม
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- สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีป้าย 

แผนปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีป้าย
ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ตารางแผนปฏิบัติการบริการประซาซนเคลื่อนที่
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖ 
กองคลังฝ่ายพัฒนารายได้

เทศบาลตำบลเขาคีริส อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร
*************************************

๑. หลักการและเหตุผล
เพ ื่อให ้การดำเน ินงานด ้านการจ ัดเก ็บรายได ้ ของเทศบาลตำบลเขาคีร ิสเป ็นไปอย่าง 

เหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ 
ราขการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยขน์สุขของประขาขน และเกิด 
ผลสัมถุทธี้ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการ 
ปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของ 
ประซาขน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถินมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการ 
สาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประซาซนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ 
ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๖ ขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพื่อให้ 
การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลเขาคีริสเป ็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตาม 
เป็าหมายที่วางไว้

การจ ัด ท ำแผน ก ารจ ัด เก ็บ ภ าษ ีและพ ัฒ น ารายได ้ป ระจำป ีงบ ป ระม าณ พ .ศ .๒๕๖๖ 
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจน 
โครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ เพื่อให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะ 
เกิดขึ้นในพื้นที่เทศบาลตำบลเขาคีริส ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือใน 
การบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป

๒. วัตถุประสงค์
๑. เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมด 

ที่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ในพื้นที่ของเทศบาลตำบลเขาคีริส
๒. เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ของเทศบาลตำบลเขาคีริส 

ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น 
๓. เพื่อให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิ่มรายได้จากการจัดเก็บภาษีโดย 

กำหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นร้อยละ ๓ ของรายไดในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕
๔. เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
๕. เพื่อประซาซนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
๖. เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประซาซน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ 

พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี
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rn. วิธีการดำเนินงาน
๑. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจำปี 

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖
๒. จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และ 

ภาษีปีาย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ
๓. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง  ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
๔. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
๕. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ

๔. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน
แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือน 

กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

๕. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
ข้ันตอนท่ี ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูล

ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการ 
ดำเนินการจริงในพื้นที่เทศบาลตำบลเขาคีริส

ข้ันตอนท่ี ๒ การจัดทำแผนการดำเนินงาน
ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการ 

จัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมต่าง  ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

๖. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน
๑. ทำให้เทศบาลตำบลเขาคีริส มีทิศทางและแผนงานที่ซัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้เป็น 

เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้
๒. เทศบาลตำบลเขาคริสมีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง 

วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้
๓. ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลเขาคีริสเกิดประสิทธิภาพสูงสุด

๗. ผู้รับผิดขอบแผน
กองคลังฝ่ายพัฒนารายได้ เทศบาลตำบลเขาคีริส อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร 

๘. งบประมาณ
จ่ายจากข้อบัญญัติเทศบาลตำบลเขาคีริส เร่ือง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖ 

๙. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
๙.๑ จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง  ๆ จากการจัดเก็บได้เอง ของเทศบาล 

ตำบลเขาคีริสเพิ่ม1ข้ึน ในร้อยละ ๓ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕
๙.๒ ประซาซนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและ 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง  ๆ ให้แก่ท้องถิ่น
๙.๓ แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี
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แผนปฏิบัติตามหน้าท่ีรับผิดขอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
กองคลังฝ่ายพัฒนารายได้

เทศบาลตำบลเขาคีริส อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพขร
*****************-****-***#****.*.****#**

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้
๑. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
๒. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป
๓. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
๔. ประขาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ
๕. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ
๖. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น
๗. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน

หัวหน้าฝ่ายพัฒนารายได้
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
๒. แจ้งผลการประเมิน
๓. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
๔. แจ้งผลการขี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี
๕. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ

ผู้อำนวยการกองคลัง
๑. ประซาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
๒. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี
๓. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
๔. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
๕. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด
๖. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้
๗. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด
๘. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ

คณะผู้บริหาร
๑. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)
๒. ลงมติขี้ซาดตามคำร้อง และแจ้งผลการขี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
๓. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
๔. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน



(ลงข่ือ) ผู้จัดทำ/เสนอแผน
(นางสาวอัมพร แผ่ทอง)

นักวิชาการจัดเก็บรายได้ชำนาญการ

(ลงขื่อ) (nltffl ผู้ตรวจทานแผน
(นางวาสนา ไตวารี)
ผู้อำนวยการกองคลัง

(ลงข่ือ)
(นางอารียํ พันทับ)

หัวหน้าสำนักปลัด รักษาราชการแทน 
ปลัดเทศบาลตำบลเขาคีริส

ผ้เห็นชอบแผน

(นายวรเทพ ศุภกิจเจริญ)
ผู้อนุมัติแผน

นายกเทศมนตรีตำบลเขาคีริส



- ๕ -

ภาษีที่ดินและที่งปลูกสร้าง 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและติงปลูกสร้าง

แยกปฏิบัติตามห้วงระผะเวลา

ตุลาคม-พฤศจิกายน - สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษี 
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

- จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
- ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) และรายการ 

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายคน)

มกราคม - กรมธนารักษ์ จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคาอัตรา 
ภาษีที่จัดเก็บ

ธันวาคม-กุมภาพันธ์ - ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี

มกราคม - จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

กุมภาพันธ์ - ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

มีนาคม-กันยายน - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด

พฤษภาคม-มิถุนายน - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีป้จจุบัน

มิถุนายน - รายงานผู้ค้างชำระภาษีให้สำนักงานที่ดินทราบ

กันยายน -มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดทรัพย์สิน (นิติกร) 
ตาม ม.๖๒ เมื่อพันเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน



- ๖ -

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ข้ันตอนท่ี ๑ การตรียมการ
๑.๑ สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดิน 

และสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ 
๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
๑.๓ ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) และแจ้งเจ้าของหรือ 
ผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายคน)
๑.๔ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อขอแกไข 
๑.๔ กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคา 
อัตราภาษีที่จัดเก็บ
๑.๖ ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
๑.๗ จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
๑.๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
๑.๙ แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. ๗) (ลงทะเบียน)
๑.๑๐ รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ

ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ
๑. รับชำระภาษี
๒. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด 

กรณีปกติ
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
(ภายในเดือนเมษายน)

กรณีพิเศษ
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๔๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษชองเดือนนับเนิน ๑ เดือน
(๒) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม,เกิน ๑๔ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเนิน ๑ เดือน

ตุลาคม-พฤศจิกายน

พฤศจิกายน
พฤศจิกายน

ธันวาคม
มกราคม

ธันวาคม- กุมภาพันธ์ 
มกราคม 
กุมภาพันธ์ 
กุมภาพันธ์
กุมภาพันธ์- เมษายน

มีนาคม-เมษายน
พฤษภาคม-กันยายน

มีนาคม-เมษายน

พฤษภาคม-กันยายน 

พฤษภาคม -  กันยายน



(๓) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังลือแจ้งเตือน
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๑ 0 และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ ต่อเดือน 

ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน

(๔) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)
๒. ออกหมายเรียกให้มาขี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
๓. ขี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ 
๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม

ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี 

ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี
- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีจจุบัน
- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา
- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม)
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- ออกตรวจสอบ/ใปพบผู้ค้างชำระภาษี
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) 
ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน
๒. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ
๓. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ

พฤษภาคม - กันยายน

กุมภาพันธ์ - เมษายน 
กุมภาพันธ์ -  มิถุนายน 
มีนาคม -  กรกฎาคม 
มีนาคม -  กันยายน

พฤษภาคม

พฤษภาคม -  มิถุนายน

กันยายน

มิถุนายน
มกราคม

ประจำจังหวัดทราบ



- ๘ -

แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

นักวิชาการจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บราย!ด้
๑. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
๒. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีไนปีงบประมาณหน้า 
๓. ออกหนังสือแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
๔. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารชั้นต้น
๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม (แบบ ภ.ด.ส.๑๑)/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
๖. ประซาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ผู้อำนวยการกองคลัง
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ด.ส.๓ และเอกสารประกอบ 
๒. แจ้งผลการประเมิน ภ.ด.ส.๓ 
๓. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
๔. ขี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ

ปลัดเทศบาล/รองปลัดเทศบาล
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
๒. ประเมินค่าภาษีตามราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
๓. ออกหมายเรียกให้มาขี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
๔. ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด
๔. ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได้ 
๖. หนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร)
๗. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปีนระยะ ๆ

คณะผู้บริหารเทศบาล
๑. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)
๒. ลงมติขี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการขี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
๓. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน



- ๙ -

สาระสำก ัญและคำแนะนำเก ี่ยวก ับภาษ ีท ี่ด ินและส ิ่งปล ูกสร้าง  

สาระสำกัญ พ.ร.บ.ภาษีท ี่ด ินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๔๖๒ 

พระราขบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๔๖๒
วันเริ่มบังคับใช้กฎหมาย ๑๓ มีนาคม ๒๔๖๒ วันเริ่มการจัดเก็บภาษี ๑ มกราคม ๒๔๖๓

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเป็นภาษี ประเภทใหม่ ที่จะนำมาใช้ จัดเก็บแทนภาษีโรงเรือนและที่ดิน และ
ภาษีบำรุงท้องที, ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเก็บอยู่ในษีจจุบัน โดยรายได้จากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่ง 
ปลูกสร้างทั้งหมดจะเป็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อนำไปใช้ในการพัฒนาท้องถิ่น โดยไม,ต้องนำส่งเป็น 
รายได้ของรัฐบาลส่วนกลาง
หลักการจัดเก็บภาษี
□  □ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลมีหน้าที่เสียภาษี
□  □ ผู้จัดเก็บภาษีนาไปใช้ในการพัฒนาท้องถิ่น
□  □ ฐานภาษีคิดจากมูลค่าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
□  □  อัตราภาษีเป็นรูปแบบขั้นบันไดเพิ่มตามฐานภาษี
□  □ ผู้มี'หน้าที่เสียภาษี ได้แก่ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ผู้ครอบครอง 
หรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ
□  □ ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ ที่ดิน ส่ิงปลูกสร้าง และ ห้องขุด
□  □ ฐานภาษี คิดจากมูลค่าทั้งหมดของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยคำนวณจากราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินสิ่ง 
ปลูกสร้าง และห้องขุด ตามประมวลกฎหมายที่ดินกรมธนารักษ์ โดยสิ่งปลูกสร้างในแต่ละประเภทจะมีราคา 
ประเมินกลางที่แตกต่างกันไป ทั้งนี้ ราคาประเมินกลางของทั้งที่ดินและ สิ่งปลูกสร้างจะมีการปรับตามรอบบัญชี 
การประเมินราคาทุก 4 ปี
□  □ อัตราภาษี ได้มีการแบ่งประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเป็น 4 กลุ่ม ตามลักษณะการใช้ประโยขน์ที่ดิน ได้แก่ 
เกษตรกรรม ที่อยู่อาศัย พาณิชยกรรม และที่ดินรกร้างว่างเปล่า อัตราภาษีที่ใช้จัดเก็บจะเป็นรูปแบบขั้นบันได 
เพิ่มขึ้นตามมูลค่าของฐานภาษี
□  □ ถ ้าท ี่ด ินเปลี่ยนแปลงการใช ้ประโยชน์ ไม1ว่าภาระภาษ ีจะส ูงข ึ้นหร ือลดลง ผ ู้เส ียภาษ ีต ้องแจ ้งการ 
เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ภายใน 60 วัน นับตั้งแต่รู้ 
เหตุว่ามีการเปลี่ยนแปลง

/ม ูลค่าท ี่ด ิน...



- ๑ ๐ -

มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใข้คิดเป็นฐานภาษี (ม.๓๔)
□  ท่ีดิน = ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน เป็นเกณฑ์ในการคำนวณ
□  สิ่งปลูกสร้าง = ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้าง เป็นเกณฑ์ไนการคำนวณ
□  สิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด = ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ
[ ] กรณีท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีไม,มีราคาประเมินทุนทรัพย์ การคำนวณมูลค่าให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง

ประเภทและมูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ได้รับยกเว้นภาษี
: ป ร ะ ๓ ท ! เจ ้าข อ งเป ็น บ ค ค ล ธ รรม ด า ' 1 ป ิด ิบ ค ค ล

๑) การประกอบ 
เกษตรกรรม (ม.๔๐)

เกษตรกรรม (ม.๔๐)
-ยกเว้น ๔๐ ล้านบาทแรกต่อ เขต อปท.

ไม,ยกเว้น

๒) เป็นที่อยู่อาศัย (ม.๔๑) - เป็นเจ้าของที่ดินและสิ่งปลูก สร้าง มีขื่อในทะเบียนบ้าน ยกเว้น 
๔๐ ล้านบาทแรก
-เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง ไม่ได้ เป็นเจ้าของที่ดิน มีข่ือใน
ทะเบียนบ้าน ยกเว้น ๑๐ ล้านบาทแรก
(๑ คน มีขื่ออยู่ได้แค, ๑ บ้าน จึงได้ยกเว้นแค,แห่งเดียวที่มีขื่ออยู่)

ไม,ยกเว้น

๓) ใช้ประโยชน์อ่ืนๆ ไม่ยกเว้น ไม่ยกเว้น
๔) ทิ้งไว้ว่างเปล่า ไม่ยกเว้น ไม่ยกเว้น

อัตราภาษีตามมูลค่าของฐานภาษี อัตราภาษีใน ๒ ปีแรก(เริ่ม ๑ มกราคม ๒๔๖๓)

๑. กรณี ประกอบเกษตรกรรม ของบุคคลธรรมดา
ยูลค่าทรัพย์ริน (บาท) 1-,อัตราภาษีต่อจ (ม.๙๔(๑))

๔๐ ล้านแรก ยกเว้น
ส่วนท่ีไม่เกิน ๗๔ ล้าน ๐.๐๑ % (ลานละ ๑๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๗๔ ล้าน แต่ไม1เกิน ๑๐๐ ล้าน ๐.๐๓ % (ล้านละ ๓๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๑๐๐ ล้าน แต่ไม่เกิน ๔๐๐ ล้าน ๐.๐๔ % (ล้านละ ๔๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๔๐๐ ล้าน แต่ไม่เกิน ๑,๐๐๐ ล้าน ๐.๐๗ % (ลานละ ๗๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๑,๐๐๐ ล้าน ๐.๑๐ % (ลานละ ๑,๐๐๐)

การคำนวณ เอามูลค่าทรัพย์สิน ๔๐ ล้านบาท มาหักก่อน แล้วจึงนำส่วนที่เกินมาคำนวณ 
ตามตาราง (ม.๔๐ และ ๙๔)

/ ๒.กรณีที่ดิน...
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๒. กรณี ที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง ของบุคคลธรรมดา เป็นที่อยู่อาศัยและ มีซื่อในทะเบียนบ้าน

. ' มูลคำทรัพย์สิน (ล้านบาท) 1 อัตราภาษีต่อง (ม.๙๔ (๒))
๔๐ ล้านแรก ยกเว้น (ม.๔๑) -

ส่วนท่ีไม่เกิน ๒๔ ล้าน ๐.๐๓ % (ลานละ ๓๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๒๔ ล้าน แต่ไม่เกิน ๔๐ ล้าน ๐.๐๔ % (ล้านละ ๔๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๔๐ ล้าน ๐.๑๐ % (ล้านละ ๑,๐๐๐)
การคำนวณ เอามูลค่าทรัพย์สิน ๔๐ ล้านบาทแรก มาหักก่อน แล้วจึงนำส่วนที่เกินมาคำนวณ 

ตามตาราง (ม.๔๑ และ ๙๔)

๓. กรณี ส่ิงปลูกสร้าง (ไม1ได้เป็นเจ้าของที่ดิน) ของบุคคลธรรมดาเป็นที่อยู่อาศัยและมีซื่อในทะเบียนบ้าน

มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) j  อัตราภาษีต่อจ (ม.๙๔ (๗ )
๑๐ ล้านแรก ยกเว้น (ม.๔๑) -
ส่วนท่ีไม่เกิน ๔๐ ล้าน ๐.๐๒ % (ล้านละ ๒๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๔๐ ล้าน แต่ไม่เกิน ๖๔ ล้าน ๐.๐๓ % (ลานละ ๓๐๐)
ส่วนที่เกิน ๖๔ ล้าน แต่ไม่เกิน ๙๐ ล้าน ๐.๐๔ % (ล้านละ ๔๐๐)
ส่วนที่เกิน ๙๐ ล้าน ๐.๑๐ % (ลานละ ๑,๐๐๐)
การคำนวณ เอามลค่าทรัพย์สิน ๑๐ ล้านบาทแรก มาหักก่อน แล้วจึงนำส่วนท่ีเกินมาคำนวณ 

ตามตาราง (ม.๔๑ และ ๙๔)

๔. กรณี ใช้ประโยฃนํอื่บ ๆ ใช้อย่อาศัยแบบอี่นๆ

มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษีต่อปี (ม.๙๔ (๙))
๐ ถึง ๔๐ ล้าน ๐.๐๒ % (ลานละ ๒๐๐)
ส่วนท่ีเกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 75 ล้าน 0.03 % (ล้านละ 300)
ส่วนท่ีเกิน 75 ล้าน แต่ไม่เกิน 100 ล้าน 0.05 % (ล้านละ 500)
ส่วนท่ีเกิน 100 ล้าน 0.10 % (ล้านละ 1,000)

/ ๔.กรณีที่ดิน...



๕. กรณี ท่ีดินหรือสิ่งปลูกลร้างท่ีใช้ประโยชน์อื่น นอกจากประกอบเกษตรกรรมและเป็นที่อยู่อาศัย 
(พาณิชยกรรม)

BB—

๐ ถึง ๕๐ ล้าน ๐.๓๐ % (ลานละ ๓,๐๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๕๐ ล้าน แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ล้าน ๐.๔๐ % (ลานละ ๔,๐๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๒๐๐ ล้าน แต่ไม,เกิน ๑,๐๐๐ ล้าน ๐.๕๐ % (ล้านละ ๕,๐๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๑,๐๐๐ ล้าน แต่ไม,เกิน ๕,๐๐๐ ล้าน ๐.๖๐ % (ลานละ ๖,๐๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๕,๐๐๐ ล้าน ๐.๗๐ % (ล้านละ ๗,๐๐๐)

๖.กรณี ที่ดินหรือสิ่งปลูกลร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้หำประโยชน์ตามควรแก่ลภาพ
ร?.',. . . t ' x ____  ■

๐ ถึง ๕๐ ล้าน ๐.๓๐ % (ลานละ ๓,๐๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๕๐ ล้าน แต่ไม,เกิน ๒๐๐ ล้าน ๐.๔๐ % (ลานละ ๔,๐๐๐)
ส่วนท่ีเกิน ๒๐๐ ล้าน แต่ไม่เกิน ๑,๐๐๐ ล้าน ๐.๕๐ % (ล้านละ ๕,๐๐๐)
ส่วนที่เกิน ๑,๐๐๐ ล้าน แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐ ล้าน ๐.๖๐ % (ลานละ ๖,๐๐๐)
ส่วนที่เกิน ๕,๐๐๐ ล้าน ๐.๗๐ % (ลานละ ๗,๐๐๐)

อัตราภาษีในเวลาปกติ (หลัง ๒ ปีแรก)
" :■ ■1 ........ ■ « ......................ประเภททลฺบุหํรือ

สิ่งปลูกลร้าง
อ ัตราสงสด

I I  จ  จทกา'หนด
ช้อยกเว้นกรณีเจัาของ เป็นบุคคลธรรมดา

........................
๑) ใช้ประกอบเกษตรกรรม ได้แก่ 
ทำนา ทำไร, ทำสวน เล ี่ยงส ัตว ์ 
เล้ียงสัตว์'น้ํา (ม. ๓๗)

๐ .๑๕% (๒ ปีแรก อ ัตรา 
สูงสุด คือ ๐.๑๐%)

ยกเว้นมูลค่า ๕๐ ล้านบาท แรก ต่อเขต อปท.

๒) เป็นที่อยู่อาศัย ๐ .๓ ๐%  (๒ ป ีแรก อ ัตรา 
สูงสุด คือ ๐.๑๐%)

- เป ็นเจ้าของที่ด ินและลิ'ง ปลูกสร้าง มีซื่อใน 
ทะเบียน บ้าน ยกเว้น ๕๐ ล้านบาท แรก - เป็น 
เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง ไม,ได้เป็นเจ้าของที่ดิน มีซ่ือ 
ในทะเบียนบ้าน ยกเว้น ๑๐ ล้านบาทแรก

๓) ใช้ประโยชน์อื่น  ๆ นอกจาก 
เกษตรกรรมหรือที่อยู่อาศัย

๑.๒๐% ไม่ยกเว้น

๔) ทิ้งไว้ว่างเปล่า ๑.๒๐% ไม่ยกเว้น
มาตรา ๙๖ เพื่อเป็นการบรรเทาการชำระภาษี ใน ๓ ปีแรก ของการจัดเก็บภาษี ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ตาม พ.ร.บ.นี้ให้ยกเว้นการจัดเก็บภาษีสำหรับเจ้าของ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและ 
ใช้ประโยชน์โนการประกอบเกษตรกรรม

/ผ ้จ ่ายภ าษ ี...



- ๑๓ -
ผู้จ่ายภาษี
- ผู้มีซื่อเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ณ วันท่ี ๑ มกราคม ของปีน้ัน
- ผู้จ ่ายภาษี ต้องจ่ายทุกปี (มาตรา ๙)
- ชำระภาษี ภายในเดือน เมษายน ของปีน้ัน (มาตรา ๔๖)
ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี
(๑) อปท.แจ้งประเมินภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
(๒) ผู้เสียภาษีขาระภาษีภายในเดือนเมษายน 
(๓) ไม,ชำระภาษีภายในเดือนเมษายน (เงินเพิ่มร้อยละ ๑ ต่อเดือน)
(๔) อปท. ม หีนังสือแจ้งเตือนภายในเดือนพฤษภาคม ระยะเวลาในหนังสือแจ้งเตือนไม่ น้อยกว่า ๑๔ วัน (ชำระ 
ภาษีหลังเดือนเมษายน แต่ก่อนมีหนังสือแจ้งเตือนเสียเบี้ย ปรับร้อยละ ๑๐)
(๔) ผู้เสียภาษีได้รับหนังสือแจ้งเตือน (ชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้ง เตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๒๐) 
(๖) ครบกำหนด ๑๔ วัน ไม่มาชำระภาษี เสียเบี้ยปรับร้อยละละ ๔๐ ของภาษีค้าง ชำระ แจ้งลูกหนี้ภาษีค้าง 
ชำระให้ สำนักงานที่ดินภายในเดือนมิถุนายน 
(๗) ยึด อายัด เมื่อพันกำหนด ๙๐ วัน นับแต่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
เบ้ียปรับและเงินเพิ่ม

- ในกรณีผู้เสียภาษีมิได้ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๔๐ ของภาษีที่ค้างชำระ (มาตรา 
๖๘) เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชำระก่อนจะได้รับ หนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๑๐
- มิได้ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มอีกร้อย ๑ ต่อเดือน ของ ภาษีที่ค้างชำระ นอกเหนือจากเบี้ย 
ปรับ ๔๐% (มาตรา ๗๐)

อัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
ที่ดินที่ที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยขน์ตามควรแก่สภาพที่ดิน ๓ ปี ติดต่อกัน 
: ปีท่ี ๔ ให้เก็บเพิ่มขึ้นอีก ๐.๓ ทุก ๓ ปี แต่อัตรารวมไม่เกิน ๓%
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(๑). ผู้(.ดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานสำรวจตามมาตรา ๒๘ หรือมาตรา ๒๙หรือของผู้บริหารท้องถิ่น 
หรือเจ้าหน้าทีซึงผู้บริหารท้องถินมอบหมายตามมาตรา ๖๓ (๓) หรือ (๔)ต้องระวางโทษจำคุกไม1เกินหกเดือน 
หรือปรับไม,เกินหน่ึงหม่ืนบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
(๒). ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา ๒๙ หรือของพนักงานประเมินตามมาตรา 
๔๔ หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา ๖๓ 
(๑) หรือ (๒) ต้องระวางโทษปรับไม,เกินสองพันบาท
(๓). ผู้Iดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามที่กำหนดไว์ในมาตรา ๓๓ ต้องระวาง 
โทษปรับไม่เกินหนึ่งหม่ืนบาท
(๔). ผู้ใดขัดขวางหรือไม,ปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นตามมาตรา ๖๒ หรือทำลาย ย้ายไปเสีย ซ่อนเร้น 
หรือโอนไปให้แก่บุคคลอื่นซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งให้ยึดหรืออายัด ต้องระวางโทษจาคุกไม่เกินหนึ่ง 
ปี หรือปรับไม่เกินสองหม่ืนบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
(๔). ผู้ใดไม,ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีตามมาตรา ๘๐ ต้อง 
ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท
(๖). ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษี ต้อง 
ระวางโทษจำคุกไม่เกินสองปี หรือปรับไม่เกินสี่หมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
(๗). ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดเป็นนิติบุคคล ถ้าการกระทำความผิดของนิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่งการหรือ 
การกระทำของกรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการดำเนินงานของนิติบุคคลนั้น หรือใน 
กรณีที,บุคคลดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการหรือกระทำการและละเว้นไม่สั่งการหรือไม,กระทำการจนเป็นเหตุให้นิติ 
บุคคลนั้นกระทำความผิด ผู้นั้นต้องรับโทษตามที่บัญญัติไว้สาหรับความผิดนั้น  ๆ ด้วย
(๘). ความผิดตามมาตรา ๘๓ มาตรา ๘๔ มาตรา ๘๔ หรือมาตรา ๘๗ ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหาร 
ท้องถิ่นมอบหมายมีอำนาจเปรียบเทียบไต้เมื่อผู้กระทำผิดไต้ชำระเงินค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบภายใน 
สามสิบวัน ให้ถือว่าคดีเลิกกันตามบทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาถ้าผู้กระทำผิดไม่ 
ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อยินยอมแล้วไม่ชำระเงินค่าปรับภายในระยะเวลาที่กำหนด ให้ดำเนินคดีต่อไป 
เงินค่าปรับที่ได้จากการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัตินี้เกิดขึ้นในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ให้ตกเป็น 
รายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น

/ตัวอย่าง



“  (ร)(ร̂ ~

ตัวอย่างการคำนวณ

ภาษีส่วนที่อยู่วาส์ย 

ทาษีส่วนพาท่๒ ยกรรม

ภาษีส่วนเกษa รกรรม

ท ารค ำน วณ ภ าษ ี ก าร?ชประโยชน ์ท ี่ด ินหลายประเภท ร ้^ว
เส าน ภ าษ !น ก าร ค าน าท ! iร ^การพบ่งฐานภาษเนการคานวญ

07(รแป7'ะโรพ์ร่านฬสารประน}ห ยูลค่าทีสิน)(ยูสค่าสิงไ)ถูกสร้าง %  ยูลค่'
m

สัตราภๆ'ร {สัตราภาพิอน ๆ)

พาณชยกรรม
1 3ที่อยูฮาสัย

[(ยูสค่าล่งปถูกสร้าง
♦

ยูลค ่าจ ่รน)
(กษตรกรรบ*

[{ยูสค่าสิงไ]ถูกสร้าง
♦

ยูลค่าหีศน!
8ณร้น 50  ฟ้านบๆท*]

m
สัตรากา'ร (สัตราภารส์อยู่อาสิย) era-ร้น 50  ฟ้านบาท*]

พฟ&น่. 50 i-m rW l sm « *II
สัตราภาร (สัต'ราภารเทพ'รกร'รน)การะกาษีที่๖หนล

/การคำนวณ...
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การคำนวณภาษี บานพกอาคย 005
ส่วนเลน 10 au

1 I
0 - 50 au.

ทาระภาษรวม 
3,000 บาทk  ร ุ่^  J S m.TlSSIfev' :■ . พ

lOurihwowhuuasHsu 
<ya ค่า 60 au.)

พพฟรพทาร ป้พเทงพพา 0.03%
e m a rti 3,000 « 1»

ส่วนเกิน 10 au

i 2

o - io a u
การ:กาษรีวบ 
2 .000  บาท

บ้-เนคสังแสัก บลูก ou fiaunuSu 
{นa ก ิา 2 0  au.)

พบ*ททนเทร 0.0»
(ทร*รท(ร * ,000 WTK

ส่วนเกิน 10 au0 - 50 au

การ:กาษรวน
13,000 บาท

งานทส์0รน ๆ 
<y 8ก ิา  60  au.) U ls/vw w r! 0.0»mm wM i QJMt wm W M im m  0.03%

/m a n #  3,000 wm

การคำนวณภาษี บ้านKaายหลังบนทดน
า บ ้านUC1รคนก ึ่ 1 บ ้าน4ตรคนท ึ่ 2 บ ้านqasบ ้านน ิภา

p  g  ^  r  I "  1 ,  -

การแบ่งฐานภา•รในการคำนวณ กรกิ!ปลูกบ้านในm นของปีดา
ฏคา mmmtmm* ร ^ '  • ร, ยกเ^น 50 สัา1น'บา!ท
บุตรคนที่ 1 ะ |% (: -Si*, ยก ท น  10  ก ้านบาท

บุตรคนท2 ะ 411 ( โ  รกเวน 10 กา้นบาท
* »  ยกเวน 10  ก ้านบาทบุตรคนที่ 3

'ร***'**เส#ชุ I ร , # * ฒ ิเ ร ฟ & เ ๒ *ฬ ใ พ ฬ ท พ พ ฟ ร พ2. {๒าเพ*vml4̂ooô8t0uihu»nfoiMirf!l«»rfKmt*<I*u<JTUiUM>CT<£»

/การคำนวณ...
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การคานวณภาษ ห้ซงชุด

m

5 แ >  ~ 1 ^  "  ‘๚ร— M W K K H ฒ เแ แ ฒ แ ฒ แ ฒ ฒ ฒ ฒ ฒ M
การนบ่งฐานภาษในการคำนวณ กรณห้ีองชุด 

F re e h o ld  โอนกรรมสิทร่
บ้านหลังหลัก ะ [มูลค่าห้องชุด * *  ยกเว้น 50 ล้านบาท] แ  อัตราภาษี (อัตราภาษีท ี่อยู่อาคยํ)

บ้านหลังร่น ะ มูลค่าห้องชุด แ  อัตราภาษี {อัตราภาษีท ี่อยู่อา?[ย)

Leasehold เช่าระยะยาว ทำสัญญาเซาศ ่ก รบก่ลน
[มูลค่าท่ีดิน ดีแP  มูลค่าอาคารท้ังหมด] แ  อัตราภาษี (อัตราภาษีท ี่อยู่อาคํย)

การคำนวณภาษ ห้วงชุQ 2 ห้วง
การแบ่งฐานภาษีในการคำนวณ

กรณหีอ้งชดุ 2  หอ้งทีเ่จา้ของเปน็y คคลเดยีวกนั

กาษ ีบ ้าน ห ล ังห ล ัก  ะ
เ^ มูลค่'าห้องขุต m  ยก1อัน 5 0  ห ้านบาท J

m
รทราภ าษ  (อ ัตราภาษ'ท ื่อย ู่อา#ย)

ก า ฮ บ ้า น ห ล ัง ร ่น  ะ

มูลค่าห้องขุด แ  อัตราภาษี(อัตราภาษี?เอย่อาอัย) ะ ^ ^ ^ ^ พ # ^ ' * พ . พ ่ ร น 50 t o  " 5 2. ชุศ« ฟ้า*(พ่นรพ®รร่l«rพ เ ป ็น ฬ ( • เ น แ พ ่! TlS-u

ภาระภาษ ีท ั้งหบด = ภาษ ีบานหล ังหล ัก + ภาษ ีบานหล ังส ์น

/การคำนวณ...



ก า ร ค ำ น ว ณ ภ า ษ  ภ า ร ใ ช ้ป ร ะ โ ย ช น ์K ล า ย ป ร ะ เ ภ ท
ffig y  ' ___ ■ '**? .% ' y
C -  m*5tili,1RTiเกา■ พในกา*!ฟิ'ไ11'ไทI 'พ*' °

I■  5 . f  ส่ อยู ่ อาอั ย

ทารนปงฐานเทรโนการคำนรณ
rtfaMปรรไ.ซพน์ร่วนหสารป■ รรเทพ 
4นบนอ$[0า#ย รนล่พเไาทารทา

รานคา
สั*ฟวนสัอยู่อ-!สัย = สันสัอาคารส่วนสั!1รอยู่อาคํย 

สันสัราคาร')?ทฒ*
สัดส่วนทำทารคำ ;= ■ สันน๋ึอาพารส่วน'พโรทำทารพา 

สันสัอาพารสัง'พ!*ภาษ ีส ่วนศ ่อย ู่อาfโย :
[มลูค่ๆอาคารส่วนท ี่พ อย ู่อาล ย้ ^ (มูลค่าที่สิน H  สตัสว่นทีร่ยูร่''ลย้) «■> ยก!.'?น5 0 ลา้นบาห*]

1 1 _ อัตราภาษี (อัตราภาษีที่อยู่อาล้ย)
ภาษ ีส ่วนศ ํทำการค ้า ะ

[ม ูลค ่าอาคารส ่วน ท ี่!ซ ัท ำการล ้า พฺเร. (ม ูลค ่าท ี่ส ิน  I I  ส ัตส ่วนทำทารล ้า)] H : อ ัต ราภ าษ ี (อ ัตราภาษ ีอ ีน  ๆ)

ภ า ร ะ ภ า ษ ีr f \ m u a  =  ภ า ษ ีส ่ว น r iอ ย ู่อ า ท ี่โ ย  +  ภ า ษ ีส ่ว น ท ท า ก า ร ค า

ตัวอย่างการคำนวณตามสัดส่วน

ท่ีดิน ขนาดพื้นที่ ๔๐ ตารางวา ราคาประเมิน ๗๔,๐๐๐ บาท รวมราคาประเมินของที่ดิน ๓,๗๐๐,๐๐๐ บาท 
สิ่งปลูกสร้าง ๓ ข้ัน ขนาดพื้นที่รวม ๙๐ ตารางเมตร ราคาประเมิน ๔๔,๐๐๐ บาท 

รวมราคาสิ่งปลูกสร้าง = ๔,๐๔๐,๐๐๐ บาท (ยังไม่ได้หักค่าเส่ือม)
รวมราคาที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง = ๗,๗๔๐,๐๐0 บาท

- ขั้นล่างใช้ประกอบกิจการ ๒ ข้ันบน ใช้อยู่อาศัย คำนวณตามสัดส่วน
- ขั้นล่าง ขนาดพื้นที่ ๓๐ ตารางเมตร คิดเปีนสัดส่วน = ๓๐ X ๑๐๐/๙๐ = ๓๓ %

๗,๗๔๐,๐๐๐ X ๓๓/๑๐๐ = ๒,๔๔๗,๔๐๐ X ๐.๓/๑๐๐ = ๗,๖๗๒.๔๐ บาท
- ๒ ขั้นบนใช้อยู่อาศัย ขนาดพื้นที่ ๖๐ ตารางเมตร = ๖ ๐  X ๑๐๐/๙๐ = ๖๗ %

๗,๗๔๐,๐๐๐ X ๖๗/๑๐๐ = ๔,๑๙๒,๔๐๐ (ไม่ถึง ๔๐ ลานบาท ได้รับยกเวน)

/แผนปฏิบ ัต ิ..



- ๑๙ -
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. ๒(£๖๖

เทศบาลตำบลเขาคีริส อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพขร
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลา

ข้ันตอนท่ี ๑ การดำเนินการ
๑.๑ แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาลง 
สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกลร้าง

ตุลาคม -  พฤศจิกายน ๒๕๖๕

๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม -  พฤศจิกายน ๒๕๖๕
๑.๓ ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ล.๓) 
และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูก 
สร้าง (รายบุคคล)

ภายในเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๕

๑.๔ ประซาซนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อขอ 
แก้ไข

พฤศจิกายน -  ธันวาคม ๒๕๖๕

๑.๕ กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวน์โหลด 
ข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่

วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ (ตามหนังสือสั่ง 
การ ด่วนท่ีสุด ท่ี มท.๐๘0๘.๓/๒๖๗๕ ลง 
วันท่ี ๓ ก.ย. ๒๕๖๓)

๑.๖ ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม ๒๕๖๕ -  กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖
๑.๗ จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม ๒๕๖๖
๑.๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ก่อนวันท่ี ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖
๑.๙ แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี ภายในเดือน กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖
๑.๑๐ การขำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือน เมษายน ๒๕๖๖

ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ
๑. รับขำระภาษี มีนาคม -  เมษายน
๒. รับขำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม - กันยายน
กรณีปกติ
- รับขำระภาษี (ขำระภาษีในทันที หรือขำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน)

มีนาคม - เมษายน

กรณีพิเศษ
(๑) ขำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด
(เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- รับขำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๔๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ 
ต่อเดือน ซองจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปีน ๑ เดือน

พฤษภาคม - กันยายน

(๒) ขำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด
(ไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- รับขำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ 
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน

พฤษภาคม - กันยายน

(๓) ขำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน
- รับขำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๑๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ 

ต่อเดือน ซองจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน
พฤษภาคม - กันยายน



- ๒๐ -

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ
(๔) ผ้รับประเมินไม่พลใจในผลการใ)ระฒินภาษี

๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขที่รับ)

กุมภาพันธ์ - เมษายน

๒. ออกหมายเรียกให้มาขี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน
๓. ขี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม
๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม มีนาคม -  กันยายน

ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา

- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ 
ภาษี ให้มี,หนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยัง'ไม่1ชำระภาษี

พฤษภาคม

- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีบีจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน
- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม)
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน 

กำหนดเวลา
- ออกตรวจสอบ /  ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ 

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้า 
สิบวันนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือน

กันยายน

๒. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน
๓. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ 
คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ

มกราคม



- ๒๑ -

ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (Gantt Chart) ประจำปี ๒๕๖๖ 
เทศบาลตำบลเขาคีริส อำ๓ อพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร

ลำดับ
ท่ี กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน ระยะเวลาการดำเนินการ หมาย

เหตุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑ - สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.

- จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
- ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) และ 
รายการที่ดินและสิ่ง ปลูกสร้าง (รายคน)

◄ ------------ ►

๒ - กรมธนารักษ์ จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคา 
อัตราภาษีที่จัดเก็บ (ดาวน์โหลดข้อมูลราคารอบใหม่) ◄ — ►

๓ - ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ^ พ
Gl - จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ◄ — ►
๕ - ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
๖ - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปิจจุบัน
๗ - ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้!ม่ชำระภาษีภายในกำหนด ◄ ------------ ►
๘ - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบ้ียปรับ - เงินเพิ่ม)
<------------------------------------------ ►



ภาษีป้าย
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย

แยกปฏิบัติตามห้วงระยะเวลา

กันยายน - คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี จากปีงบประมาณ ๒๕๖๕
ตุลาคม-ธันวาคม - สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ

- ประขาสัมพันธ์เกี่ยวกับภาษีป้ายให้ประซาซนทราบ

มกราคม-มีนาคม
- ออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
- รับแบบภาษีป้าย (ภ.ป.๑) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกต้อง
- ประเมินค่ารายปี /  แจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) /รับซ0าระภาษี

มกราคม-พฤษภาคม - รับซำระค่าภาษี (ซำระในวันย่ืนแบบหรือซ0าระภาษีภายในกำหนดเวลา)
- รับคำร้องอุทธรณ์ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)/พิจารณาคำร้อง/แจ้งผลการซี้ฃาด
- รับซ0าระภาษี (ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด (๒ คร้ัง)
- แจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม,มายื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด (ส่งให้นิติกร)

เมษายน-กันยายน - สำรวจบัญชีผู้ค้างซำระภาษีปีป้จจุบัน
- รับซ0าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนด (มีเงินเพิ่ม)
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด (๓ คร้ัง)
- ออกตรวจสอบ ไปพบผ้ด้างชำระภาษี

/แยกปฏิบ ัต ิ....



- ๒๓ -

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. ขั้นเตรียมการ
๑.ตรวจสอบและคัดลอกรายซื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ
๒.สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
๓.ประขาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
๔.จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ (ภ.ป.๑)

ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ
๑.กรณีป้ายก่อนเดือนมีนาคม

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓)

๒.กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓)

๓.การชำระค่าภาษี

กันยายน
ตุลาคม
พฤศจิกายน-กุมภาพันธ์
ธันวาคม

มกราคม-มีนาคม
มกราคม-เมษายน
เมษายน-ธันวาคม
เมษายน-ธันวาคม

กรณีปกติ
- รับชำระภาษี (ชำระในวันที่ยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) มกราคม-พฤษภาคม

กรณีพิเศษ
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๔ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลประเมิน) 

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
(๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี

๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔)
๒. ออกหมายเรียกให้มาขี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
๓. ขี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๔)
๔. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม
๔. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)

กุมภาพันธ์-พฤษภาคม
กุมภาพันธ์-มิถุนายน
มีนาคม-กรกฎาคม
มีนาคม-กันยายน

ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ
(เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ)

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา
- คร้ังท่ี ๑
- ครั้งท่ี ๒

- แจ ้งความต ่อพ น ักงาน สอ ‘บสวนฝ ่ายปกครอง (อำเภอ)

เพื่อคำเนินคดีแก่ผู้ไม,ยื่นแบบ
- รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๔

มีนาคม

เมษายน
พฤษภาคม
เมษายน-กรกฎาคม

เมษายน-กันยายน

/ ๒.ยื่นแบบ.



๒. ยื่นแบบ ภ.ป.© แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม,ชำระภาษี

- ครั้งท่ี ๑
- คร้ังท่ี ๒
- คร้ังท่ี ๓

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม
- ดำเนินการบังคบจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี

พฤษภาคม
มิถุนายน
กรกฎาคม
พฤษภาคม-กันยายน 

ตุลาคม เนินต้นไป

/แยกปฏิบัติ.



-  ๒๕ -

แยกปฏิบัติงานตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชลใ]

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้
๑. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
๒. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณหน้า 
๓. รับแบบ ภ.ป.๑ (ลงทะเบียน)
๔. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารชั้นต้น 
๔. รับขำระค่าภาษี /  ส่งเงินรายได้ประจำวัน

ผู้อำนวยการกองคลัง
๑. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
๒. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ป.๑ และความถูกต้องของรายการตามแบบ ภ.ป.๑ และ 

เอกสารประกอบ
๓. รับคำร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ป.๔
๔. สำรวจผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนดเวลา
๔. แจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.๓
๖. แจ้งผลการขี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี
๗. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ
๘. ออกตรวจสอบ /  ไปพบผู้ค้างชำระภาษี

ปลัดเทศบาล/รองปลัดเทศบาล
๑. ประซาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี 
๒. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ป.๑
๓. ประเมินค่าภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
๔. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม,ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด 
๔. ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด
๖. ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดขอบงานจัดเก็บรายได้ 
๗. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อคำเนินคดีต่อผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.๑ 

ภายในกำหนดเวลา
๘. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปีนระยะ  ๆ

คณะผู้บริหาร
๑. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี
๒. ลงมติขี้ขาดตามคำร้องและแจ้งผลการขี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ (ภ.ป.๔)
๓. มอบอำนาจแจ้งความคำเนินคดีแก่ผู้ไม,มายื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนดเวลา 
๔. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน

/สาระสำคัญ..



- ๒๖ -

สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีป้าย
ป!ีย.ุ หมายถึง ป้ายที่แสดงขื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใซ่ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการ 

อื่นเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่น เพ่ือหารายไดไ้ม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใด  ๆ
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 

ปัายที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี
๑. ป้ายขื่อ เซ่น ร้านก๋วยเตี๋ยวไก่มะระ 
๒. ป้ายยี่ห้อ เข่น ป้าย SONY TOSHIBA 
๓. ป้ายเครื่องหมายการค้า ป้ายร้านเซเว่น 
๔. ป้ายโฆษณาการค้า เซ่น ทำฟ้น จัดฟ้น 

ป้ายที่ไม่ต้องเสียภาษี
(๑) ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ 
(๒) ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้าหรือที่สิ่งหุ้มห่อหรือบรรจุสินค้า 
(๓) ป้ายที่แสดงไวิในบริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว 
(๔) ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์
(๔) ป้ายที'แสดงไว้ภายในอาคารที่ใซ้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคาร 

ซึ่งเป็นที,รโหฐาน ทั้งนี้ เพื่อหารายได้ และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไม,เกิน ๓ ตารางเมตรที,กำหนดในกฎกระทรวง แต่ไม่ 
รวมถึงป้ายตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

(๖) ป้ายของราซการส,วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาคหรือราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายว่า 
ด้วยระเบียบ บริหารราฃการแผ่นดิน

(๗) ป้ายขององค์การที่จ ัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตาม 
กฎหมายว่าด้วยการ น้ัน  ๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ

(๘) ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อ 
การสหกรณ์ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย

(๙) ป้ายของโรงเรียนเอกซน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกซนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกซน 
ตามกฎหมายว่าด ้วยสถาบ ันอุดมศึกษาเอกซน ที,แสดงไว้ ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกซน หรือ 
สถาบันอุดมศึกษาเอกซนนั้น

(๑๐) ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน
(๑๑) ป้ายของวัดหรือผู้ดำเนินกิจการเพื่อประโยชน์แก,การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ

โดยเฉพาะ
(๑๒) ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ
(๑๓) ป้ายตามที'กำหนดในกฎกระทรวง (ป้จจุบันมีฉบับที' ๒) กฎกระทรวงฉบับที' ๒ (พ.ศ.

๒๔๓๔)
ให้เจ้าของป้ายไม,ต้องเสียภาษีป้าย สำหรับ

(ก) ป้ายที'ติดตั้งหรือแสดงไว้ที'รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนนหรือรถ 
แทรกเตอร์ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์

(ข) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน

/(ค) ป ้าย...



- ๒๗ -

(ค) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ -(ข) โดยมีพื้นที่ไม่ 
เกินห้าร้อยตารางเซนติเมตร

สรุปหลักเกณฑ์ปัายที่ต้องเสียภาษี 
๑. ต้องเป็น'ป้ายดังต่อไปนี้

๑.๑ ป้ายที่แสดงซื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย 
-ใข้ในการประกอบการค้า 
■ ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ 

๑.๒ ป้ายโฆษณา
■ โฆษณาการค้า 
■ กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้

๒. แสดงหรือโฆษณาไว้ท่ีวัตถุใด  ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำ 
ให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น

๓. ไม่เป็นป้ายท่ีได้รับการยกเว้นตามทีก่ฎหมายกำหนดไว้ 
ผู้ปีหน้าที่เสียภาษีป้าย
๑. เจ้าของป้าย หมายถึง เจ้าของกรรมสิทธิ๋ผู้จัดทำป้ายมาเพื่อแสดงซื่อ ยี่ห้อ เครื่องหมายที่ใซในการ 

ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นของตนเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้าของตนหรือโฆษณากิจการอื่น 
ของตนเพื่อหารายได้

๒. กรณีที่หาเจ้าของป้ายไม,ได้
ลำดับที่ ๑ ผู้ครอบครองป้าย
ลำดับที่ ๒ หาตัวผู้ครอบครองไม,ได้ กรณีถ้าป้ายติดตั้งบนอาคารให้เจ้าของหรือผู้ครอบครอง

อาคาร
กรณีถ้าป้ายติดตั้งบนที่ดินของผู้อื่นเจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ป้ายติดตั้งอยู่ มหีน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ 

กำหนดระยะเวลาให้ยื่นแบบแสดงรายการ
ให้เจ ้าของป้ายซึ่งจะต้องเส ียภาษีป ้าย ยืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่ 

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เส ียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี 
ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้ง หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้คิด 
ภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ ๓ เดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
ทั้งนี้เป็นไปตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง ป้ายที่ติดตั้งบนอลังหาริมทรัพย์ของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน ๒ 
ตารางเมตรต้องมีฃื่อและที,อยู่ของเจ ้าของป ้าย เป็นตัวอักษรไทยที่ซัดเจนที,มุมขวาด้านล่างของป้ายและให้ 
ข้อความดังกล่าวได้รับยกเว้นภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอก 
ประเทศไทย ให้ตัวแทน หรือผู้แทนในประเทศ มีหน้าที่ยืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย แทนเจ้าของป้าย ถ้า 
เจ ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม'อยู่ เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถหรือเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถให้ 
ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดกไม'ว่าจะเป็นทายาทหรือผู้อื่น ผู้จัดการทรัพย์สิน ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ 
แล้วแต่กรณี มีหน้าที่ปฏิบัติการแทนเจ้าของป้าย เจ้าของป้ายผู้ใด

๑. ติดตั้งหรือแสดงป้ายอับต้องเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ให้เสียเป็นรายงวด 
๒. ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม และมีพื้นที่ ข้อความ ภาพและเครื่องหมายอย่าง 

เดียวกับป้ายเดิมที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว ป้ายขำรุดไม,ต้องขำระเฉพาะปีที่ติดตั้ง

/ ๓.เปลี่ยนแปลง....



๓. เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษี 
ป้ายแล้วอันIปน เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่ม ป้ายที,เพิ่มข้อความชำระตามประเภทป้ายเฉพาะส่ๆ■ นทีไ,พิ่มป้ๅยท่ี 
ลดขนาดไม1ต้องคืน เงินภาษีในส่วนที่ลด ถ้าเปลี่ยน ขนาดต้องชำระใหม่ ให้เจ้าของป้ายตาม ๑. 1 ๒. หรือ ๓. 
ยืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือนับแต่ 
วันเปลี่ยนแปลง แกไขข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายป้ายเดิมแล้วแต่กรณี 

ฐานภาษีและอัตราภาษี
ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีฃอบเขต 

กำหนดไต้ การคำนวณพื้นที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที่ไม่ 
มีขอบเขตกำหนดไดให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรับกำหนดส่วนที่กว้าง 
ที่สุดและยาวที่สุด แล้วคำนวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐0 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครื่ง ให้นับเป็น ๕๐๐ 
ตารางเซนติเมตร ถ้าตํ่ากว่าป้ดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย คำนวณเป็นค่าภาษีป้าย ที่ต้องชำระ โดยกำหนด 
อัตราภาษี'ป้ายดังนี้

(๑) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน
(ก) ป้ายที่มีข้อความเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความอื่นไต้ ให้คิดอัตรา ๑๐ บาท 

ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร
(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 

(๒) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น 
(ก) ป้าบที่มี1ข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ 

เครื่องหมาย หรือภาพอื่นไต้ ให้คิดอัตรา ๕๒ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร
(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๒๖ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 

(๓) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด  ๆ หรือไม, และป้ายที่มีอักษรไทย 
บางส่วนหรือทิ้งหมดอยู่ใต้หรือตํ่ากว่าอักษรต่างประเทศ

(ก) ป้ายที่มี,ข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอื่นไต้ ให้คิดอัตรา ๕๒ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕๐ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
(๔) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ไต้เสีย 

ภาษีแล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คิดอัตราตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี และให้เสีย 
เฉพาะจำนวนเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น

(๕) ป ้ายทุกประเภท เมื่อคำนวณพื้นที่ของป้ายแล้ว ถ ้าม ีอ ัตราท ี'ต ้องเส ียภาษีตรกว่าป ้าย 
ละ ๒๐๐ บาทให้เสียภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท

(๖) กรณีป้ายที่ติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ ๓ เดือน
- งวดท่ี ๑ เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษ ๑๐๐%
- งวดท่ี ๒ เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน - มิถุนายน คิดภาษี ๗๕%
- งวดท่ี ๓ เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษี ๕๐%
- งวดท่ี ๔ เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม คดภาษ ๒๕%

/ข ั้นตอนการยื่น...



- ๒๙ -

ขั้นตอนการยื่นเสียภาษี
ให้ผู้ม ีหน้าที่เส ียภาษีป้ายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ได้ที่สำนักงาน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางบัวทอง กรอกรายการในแบบ ภ.ป.๑ ตามความเป็นจริงให้ครบถ้วน ลงลายมือ 
ซือฃองตนพร้อมวัน เดือน ปี ส่งคืนพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ป้ายนั้นได้ติดตั้งหรือแลดงไว้ ทั้งนี้จะนำส่ง 
ด้วยตนเอง มอบหมายให้ผู้อืนไปส่งแทน หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนก็ได้ ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสีย 
ภาษีป้ายหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ลำนักงานที่ป้ายนั้นติดตั้ง 
หรือแสดงอยู่

เอกสารหลักฐานที่ต้องใต้ประกอบการยื่นแบบ
(กรณ ีป ้ายใหม่) ให ้เจ ้าของป ้ายยืนแบบแสดงรายการเส ียภาษ ีป ้าย (ภ.ป.๑) พร้อมลำเนา 

หลักฐานและลงลายมือซื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่
- ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าทำป้าย
- ลำเนาทะเบียนบ้าน
- บัตรประจำตัวประขาซน /  บัตรข้าราซการ /  บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผู้เสีย

ภาษี
- กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบ ุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท, 

ทะเบียนพาณิชย์และหลักฐานของสรรพากร เซ่น ภ.พ.๐๑, ภ.พ.๐๙, ภ.พ.๒๐
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม1สามารถยืนแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมบ้ตาม

กฎหมาย)
- หลักฐานอื่น  ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำ
(ก ร ณ ีป ้าย เก ่า )  ให ้เจ ้าข อ งบ ้ายย ืน แ บ บ แ ส ด งรายก ารเส ียภ าษ ีบ ้าย  (ภ.ป. ๑) พร้อม 

ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย
กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมกับ 

การยื่นแบบ ภ.ป. ๑
การชำระภาษีป็าย

ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.๓) ให้ขำระค่าภาษีป้ายภายใน ๑๔ วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.๓) โดยชำระภาษีได้ ณ กองคลัง (งานจัดเก็บรายได้) องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลบางบัวทอง การชำระภาษีป้ายจะกระทำโดยส่งธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายได้ 
การขำระภาษีป้ายโดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งด้งกล่าวเป็นวันขำระภาษีป้าย 

การขอผ่อนชำระภาษี
ถ้าภาษีป้ายที่ต ้องชำระมีจำนวนตั้งแต่ ๓,๐๐๐ บาทขึ้นไป ผู้ม ีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะขอผ่อน 

ขำระเป็น ๓ งวด งวดละเท่า  ๆ กันก็ได้ โดยแจ้งความจำนงเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อนครบ 
กำหนดเวลาขำระภาษี และให้ขำระงวดที่ ๑ ก่อนครบกำหนดเวลาขำระภาษี งวดท่ี ๒ ภายใน ๑ เดือนนับแต่ 
วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดที่ ๑ และงวดที่ ๓ ภายใน ๑ เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดที่ ๒ 

เงินเพ่ิม
ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย เสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตราด้งนี้ 
(๑) ไม่ยืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที,กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๑๐ ของ 

จำนวนเงินที,ต ้องเส ียภาษ ีป ้าย เว้นแต่กรณีที,เจ ้าของป้ายได้ย ืนแบบแสดงรายการภาษีป ้ายก่อนที,พนักงาน 
เจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๔ ของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย

/ (๒) ยื่นแบบแสดง...



- ๓๐ -

(๒) ยืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม,ถูกต้องทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีลดน้อยลง 
ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๑๐ ของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายไต้มาขอแกใขแบบแสดง 
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน

(๓) ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๒ ต่อเดือนของจำนวนเงินที่ 
ต้องเสียภาษีป้ายเศษของเดือนให้นับเป็น ๑ เดือน ทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพ่ิมตาม (๑) และ (๒) มาคำนวณเป็นเงินเพิ่ม 

การอุทรรถ!
เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายไต้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.๓) แล้ว หากเห็นว่าการประเมินนั้นไม, 

ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยต้องยื่นอุทธรณ์ 
ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ไต้รับแจ้งการประเมิน ล้าผู้อุทธรณ์ไม1ยืนอุทธรณ์ภายใน ๓๐ วันหรือไม1ปฏิบัติตาม 
หนังสือเรียกไม,ยอมให้ถ้อยคำ หรือไม่ยอมส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องโดยไม่มีเหตุอันสมควร ผู้บริหาร 
ท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณ์นั้นเสียไต้ เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นไต้วินิจฉัยอุทธรณ์ 
เสร็จและแจ้งคำวินิจฉัยพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้อุทธรณ์ หากผู้อุทธรณ์ไม,เห็นพ้องด้วยกับคำวินิจฉัย 
ของผู้บริหารท้องถิ่น ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่น โดยฟ้องเป็นคดีต่อศาลภายใน ๓๐ 
วันนับแต่วันที่ไต้รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ เว้นแต่ในกรณีที่เป็นการยกอุทธรณ์ดังไต้กล่าวข้างต้น อย่างไรก็ตาม 
การอุทธรณ์นั้นไม,เป ็นการทุเลาการเสียภาษีป ้าย เว้นแต่จะไต้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่นว่าให้รอคำวินิจฉัย 
อุทธรณ์หรือคำพิพากษาของศาลเสียก่อน 

การขอุคืนเงินค่าภาษี
ในกรณีที,มีคำวิน ิจฉัยอุทธรณ์หรือมีคำพิพากษาถึงที่ส ุดของศาลให้มีการลดจำนวนเงินที่ไต้ 

ประเมินไว้ให้แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพื่อมาขอรับเงินคืนภายใน ๑ ปีนับแต่วันที่ไต้รับแจ้ง ผู้ใดเสีย 
ภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรต้องเสียมีสิทธิไต้รับเงินคืนโดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน 
๑ ปีนับแต่วันที่ไต้ชำระเงินค่าภาษี 

บทกำหนดโทษ
๑. ผู้ใดรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จตอบคำถามด้วยถ้อยคำอัน 

เป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษ 
จำคุกไม่เกิน ๑ ปีหรือปรับตั้งแต่ ๕,๐๐๐ บาท ถึง ๕๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ

๒. ผู้ใดจงใจไม,ยืนแบบแสดงรายการภาษีป ้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๕,๐๐๐ บาท ถึง
๕๐,๐๐๐ บาท

๓. ผู้ใดไม่ปฏิบัติดังนี้ คือ ป้ายที่ต ิดตั้งบนอลังหาริมทรัพย์ของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน ๒ 
ตารางเมตรต้องมีซื่อและที่อยู่เจ้าของป้ายเป็นตัวอักษรไทยที่ขัดเจนที'มุมขวาต้านล่างของป้าย ต้องระวางโทษ 
ปรับวันละ ๑๐๐ บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด

๔. ผู้ใดไม,แจ้งการรับโอนป้าย คือ ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ภายใน๓๐ วันนับแต่วันรับโอน หรือไม,แสดงการเสียภาษีป้าย (ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแสดงหลักฐานการเสีย 
ภาษีป้ายไว้ ณ ที่เป็ดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ) ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๑,๐๐๐ บาท 
ถึง ๑๐,๐๐๐ บาท

๕. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยไมให้เข้าไปในสถานที่ประกอบการค้า 
หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายไต้ของผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย หรือบริเวณที่ต่อเนื่องกับสถานที่ดังกล่าว หรือ 
สถานที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีป้ายในระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทำการเพื่อ 
ตรวจสอบว่าผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายไต้ปฏิบัติการถูกต้องตามพระราชบัญญัติหรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน

/เจ ้าหน ้าท ี่...



เจ้าหน้าที่ ซึ่งออกคำสั่งเป็นหนังสือเรียกผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายมาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับ 
ภาษีป ้ายมาตรวจสอบ ภายในกำหนดเวลาอันสมควร ต้องระวางโทษจำคุกไม,เกิน ๖ เดือน หรือปรับตั้งแต่ 
๑,๐๐๐ บาท ถึง ๒๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ

พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.๓)
_________

/

/แผนการ...



- ๓๒ -

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖
เทศบาลตำบลเขาคีริส อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ
ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายซื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน 
ปีงบประมาณ (บัญชีลุกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)

กันยายน

๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม
๑.๓ ประขาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ์
๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งใหผู้้เสียภาษี 
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย

ธันวาคม

ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม
- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบ 
ความถกต้อง

มกราคม - มีนาคม

- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมิน 
ภาษี (ภ.ป.๓)

มกราคม - เมษายน

๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกต้อง เมษายน - ธันวาคม
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม

กรณีปกติ
- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา)

มกราคม - พฤษภาคม

กรณีพิเศษ
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาทีก่ำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันท่ีได้รับ 

แจ้งผลการประเมิน
- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม เมษายน - กันยายน

(๒) ผู้ประเมินไม,พอใจในผลการประเมินภาษี
๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔ กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม

๒. ออกหมายเรียกให้มาซี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ์ - มิถุนายน
๓. ช้ีขาดและแจ้งผลใหผู้้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม



- ๓๓ -

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ
๔. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน
๔. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)

หมายเหต กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบนการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอททรณีให้ปฏิบัติ 
ระหว่างเดือนเมษายน-ธันวาคม
ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจ ัด เก็บ

๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม,ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ 

ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ)
มีนาคม

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ีไม,ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง 
ไม่ชำระภาษี

- ครั้งท่ี ๑ พฤษภาคม
- ครั้งท่ี ๒ มิถุนายน
- ครั้งท่ี ๓ กรกฏาคม

- รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๔ เมษายน - กันยายน
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเร่ือง 

ใหนิ้ติกร เพื่อดำเนินคดีแกผู้่ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด
กันยายน

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม,ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- มีหนังสือแจ้งเตือนผ้ท่ียังไม่ชำระภาษี

- ครั้งท่ี ๑ พฤษภาคม
- ครั้งท่ี ๒ มิถุนายน
- ครั้งท่ี ๓ กรกฎาคม

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม - กันยายน .
- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี
ตุลาคมเปีนต้น'ไป



แผนการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี ๒๕๖๖
เทศบาลตำบลเขาคีริส อำ๓ อพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร

วัน เดือน ปี วิธีการดำเนินการ เป้าหมาย
ตุลาคม-พฤศจิกายน ๒๕๖๕ - ตรวจสอบและคัดลอกรายซื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี[นปีงบประมาณ ๒๕๖๕

ธันวาคม ๒๕๖๕ - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
- ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี

มกราคม-เมษายน ๒๕๖๖ - จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง /  ประเมินค่ารายปีและกำหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี ภ.ป.๓

พฤษภาคม ๒๕๖๖ 

มิถุนายน ๒๕๖๖

- รับขำระภาษี (ขำระภาษีในทันทีหรือขำระในกำหนดเวลา)
- สำรวจบัญชีผู้ค้างขำระภาษีปีปีจจุบัน

- มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ขำระภาษีครั้งที่ ๑ (รับขำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด)

รายได้เพิ่มขึ้น 
ร้อยละ 

(ริ̂

กรกฎาคม ๒๕๖๖ - มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ขำระภาษีครั้งที่ ๒ (รับขำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด)

สิงหาคม ๒๕๖๖ - มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ขำระภาษีครั้งที่ ๓ (รับขำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด)

กันยายน ๒๕๖๖ - ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างขำระภาษี เพื่อติดตามเร่งรัดขำระภาษี
-รายผลงานผู้ค้างขำระภาษี



- ๓๕ -

ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย (Gantt Chart) ประจำปี ๒๕๖๖
เทศบาลตำบลเขาคริส อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร

ลำดับ
ท ี่

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย
เหตุต.ค. พ.ย. ธ-ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ สำรวจและคัดลอกบัฌชีผ้ท่ีอยในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ /V  ‘น ‘น
o  a i C i g  1 < ------ -------►สำรวจเตรยมแบบพมพํต่างๆ

๒ ประซาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี ◄ ------ ------- ►
๓ ออกหนังสือเวียนแจ้งผ้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพ่ือย่ืนแบบ ภ.ป.๑

(ร 1 รับแบบ ภ.ป.๑ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกต้อง ◄ --------------- ------- »
๕ ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชำระภาษี < ------------------------ -------►
๖ รับชำระค่าภาษี (ภายใน ร)๕ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งผลการประเมิน) ◄ -------------------------------►
๗ รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มิเงินเพ่ิม) ◄ -------------------------------- ------►
๘ ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ย่ืนแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด (๒ คร้ัง) ◄ ------- ------►
๙ ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี เพื่อติดตามเร่งรัดชำระภาษี ◄ --------------------- ►

๑๐ สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปิจจุบัน < ------»
๑๑ รายงานผลการจัดเก็บ ◄ ----- ►



- ๓๖ -

ตารางแผนปฏิบัติการบริการประซาซนเคลื่อนที่ ประจำปี ๒๕๖๖
เทศบาลตำบลเขาคีริส อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพขร

ลำดับท่ี เดือน วัน เวลา และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้
๑. ตุลาคม ๒๕๖๕ เตรียมสำรวจผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ /  จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ รายละเอียดผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ และประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการ 

จัดเก็บภาษี ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า เพื่อให้ทราบถึงการเสียภาษีประจำปี ๒๕๖๕๒. พฤศจิกายน ๒๕๖๕
๓. ธันวาคม ๒๕๖๕
๙. มกราคม ๒๕๖๖ รับชำระภาษีที่ ทต.เขาคีริส
๕. กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ รับชำระภาษีที่ ทต.เขาคีริส /  นอกสถานที่
๖. มีนาคม ๒๕๖๖ รับชำระภาษีที่ ทต.เขาคีริส
๗. เมษายน ๒๕๖๖ รับชำระภาษีที่ ทต.เขาคีริส
๘. พฤษภาคม ๒๕๖๖ รับชำระภาษีที่ ทต.เขาคีริส /  ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ ๑ /  และออกรับชำระนอกสถานที่
๙. มิถุนายน ๒๕๖๖ รับชำระภาษีที่ ทต.เขาคีริส /  ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ ๒ /  และออกรับชำระนอกสถานที่

๑๐. กรกฎาคม ๒๕๖๖ รับชำระภาษีที่ ทต.เขาคีริส /  ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ ๓ /  และออกรับชำระนอกสถานที่
๑๑. สิงหาคม ๒๕๖๖ รับชำระภาษีที่ ทต.เขาคีริส
๑๒. กันยายน ๒๕๖๖ สำรวจผู้ค้างชำระภาษี /  รายงานผลการจัดเก็บ
๑๓ ตุลาคม ๒๕๖๖ เตรียมสำรวจผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ /  จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ รายละเอียดผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ และประขาสัมพันธ์เกี่ยวกับการ 

จัดเก็บภาษี ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า เพื่อให้ทราบถึงการเสียภาษีประจำปีพ.ศ. ๒๕๖๕๑๙. พฤศจิกายน ๒๕๖๖
๑๕. ธันวาคม ๒๕๖๖

/ภาคผนวก



ภาคผนวก



ภาคผนวก

ช่องทางในการให้บริการรับยื่นแบบและรับชำระภาษีและรายได้ค่าธรรมเนียมต่างๆ
๑.สำนักงานเทศบาลตำบลเขาคีริส กองคลัง (งานจัดเก็บรายได้)

เลขท่ี ๑๓๗ หมู่ท่ี ๑ ตำบลเขาคีริส อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร 
โทร. ๐-๕๕:๗๔-๑๘๕๒

หากมีข้อสงสัยหรือต้องการสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม สามารถติดต่อสอบถามไต้ท่ี
เบอร์โทรศัพท์ 

๐-๕๕๗๔-๑๘๕๒ ต่อ ๑๒


