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คำนำ 
 

  การจัดทำแผนการดำเนินงานได้จัดทำขึ ้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 โดยแผนการดำเนินงาน
จะเป็นเอกสารที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมต่างๆ ที่จะดำเนินการจริงในพื้นที่ของ
เทศบาลตำบลเขาคีริส ภายในปีงบประมาณ พ.ศ.2568 เพื่อให้เทศบาลตำบลเขาคีริสรวมถึงหน่วยงานอื่นได้ใช้เป็น
แนวทางในการดำเนินงาน โดยให้สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา และแผนพัฒนาท้องถิ่น ซึ่งจะเป็นเครื่องมือ
สำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น โดยคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น มีหน้าที่ในการ
รวบรวมแผนงานโครงการ/กิจกรรมพัฒนาของเทศบาลตำบลเขาคีริส และดำเนินการในพื้นที่ของหน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่ของเทศบาลตำบลเขาคีริส 

  การจัดทำแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 เพิ่มเติม ครั้งที่ 2/2568 ของเทศบาล
ตำบลเขาคีริส ประกอบด้วยองค์ประกอบ 2 ส่วน คือ ส่วนที่ 1 บทนำ และส่วนที่ 2 บัญชี จำนวนครุภัณฑ์ จัดซื้อ
ครุภัณฑ ์เพ่ือประโยชน์ของประชาชนในการจัดทำบริการสาธารณะต่อไป 
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ส่วนที ่1 

บทนำ 

1.1 บทนำ 

  แผนการดำเนินงาน หมายความว่า แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ แสดงถึง
รายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั ้งหมดในพื้นที ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประจำปีงบประมาณนั้น 

 แผนการดำเนินงานของเทศบาลตำบลเขาคีริส จึงเป็นกระบวนการในการกำหนดรายละเอียดของ 

โครงการ/กิจกรรม ที่จ้องปฏิบัติให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ ทั้งนี้กระบวนการดังกล่าวตั้งอยู่บนพื้นฐานของการ
รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลอย่างเป็นระบบ เพื่อนำไปสู่ขั้นตอนของการกำหนดรายละเอียดของแผนงานโครงการ/
กิจกรรม ที่สอดคล้องกับความต้องการของประชาชน 

  การจัดทำแผนการดำเนินงาน มีความสำคัญต่อเทศบาลอย่างยิ ่ง ทั ้งนี ้เนื ่องจากเป็นการแปลง
แผนพัฒนาไปสู่การปฏิบัติ รวมทั้งเป็นกรอบทิศทางการปฏิบัติงานประจำปีของเทศบาล โดยเป็นการจัดสรรทรัพยากร
ที่มีอยู่อย่างจำกัดให้มีประสิทธิภาพและบรรลุถึงสภาพการณ์ที่พึงประสงค์ 
 

1.2 วตัถปุระสงคข์องแผนการดำเนนิงาน 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 สำหรับแผนการดำเนินงานนั้น มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียด
แผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปี
งบประมาณนั้น แผนการดำเนินงานเป็นเอกสารที ่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมทั้งหมดที่จะดำเนินการใน
ปีงบประมาณนั้น ทำให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนใน
การปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/
โครงการในแผนการดำเนินงาน จะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกในการปฏิบัติการมากขึ้นอีก
ด้วย 
 

1.3 ขัน้ตอนในการจดัทำแผนการดำเนนิงาน 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2548 
หมวด 5 การนำแผนพัฒนาไปปฏิบัติ ข้อ 26 การจัดทำแผนการดำเนินงานให้ดำเนินการตามระเบียบนี้โดยมีขั้นตอน
ดำเนินการ ดังนี้ 

  1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ดำเนินการใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

  2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศ
เป็นแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศเพ่ือให้ประชาชนใน
ท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 
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 ข้อ 12 ให้ยกเลิกความในข้อ 27 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 27 แผนการดำเนินงานให้จัดทำเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ 

รายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจาก
หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหาร
ท้องถิ ่น” ในการขอขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 
0810.3/ว1239  ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565  
 

1.4 การจัดทำแผนการดำเนนิงานเพิม่เตมิ 
ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทำแผนการดำเนินงานแล้วหากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี

การจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือ
ได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ 
(โดยให้จัดทำเป็นแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม ฉบับที ่1,2,3,......)  เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้เป็น
แผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติมแล้ว ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย 30 วัน 

 

1.5 ระยะเวลาในการทำแผนการดำเนนิงาน                  
  แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่าย
ประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วย
ราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น (ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2559 ข้อ 12) ในการขอขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ 
มท 0810.3/ว 1239 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565 
 

1.6 ประโยชนข์องแผนการดำเนนิงาน 
 1. แผนการดำเนินงานประจำปีทำให้ผู้บริหาร ผู้ปฏิบัติงาน และประชาชนทั่วไปทราบถึงกิจกรรมการ
ดำเนินงานในการพัฒนาท้องถิ่น และการใช้ทรัพยากรในการบริหารงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ได้อย่างชัดเจน 

 2. แผนการดำเนินงานประจำปี ทำให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการนำแผนพัฒนาไปปฏิบัติสามารถนำ
แผนพัฒนาไปปฏิบัติได้อย่างเป็นระบบมากข้ึน 

 3. แผนการดำเนินงานประจำปีทำให้ผู้ติดตามและประเมินผล สามารถติดตามและตรวจสอบความ 

ก้าวหน้าในการดำเนินงาน และประเมินผลโครงการได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น รวมทั้งสามารถนำข้อมูลที่ได้รับ 

ไปรายงานให้ผู้บริหารรับทราบถึงความก้าวหน้ารวมทั้งปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงานต่อไป 
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1.7 การนำแผนการดำเนนิงานไปปฏบิตัิ 
  การวางแผนเป็นกระบวนการที่เกี่ยวข้องกับการตัดสินใจ ในการจัดสรรทรัพยากร ในปัจจุบัน เพ่ือให้
เกิด ความสำเร็จตามวัตถุประสงค์ในอนาคต ซึ่งมีความสำคัญและมีคุณค่าต่อบุคลากรและหน่วยงานทั้งหน่วยงาน
ขนาด เล็กและขนาดใหญ่ เป็นการช่วยให้ผู้บริหารหน่วยงานทราบว่าจะทำอะไร และเมื่อใด ใช้ทรัพยากรอย่างไรให้
เกิด ประโยชน์สูงสุดและมีประสิทธิภาพเป็นเครื่องชี้ทางการดำเนินงาน ซึ่งจะช่วยให้การบริหารจัดการราบรื่นหากมี 
ปัญหา อุปสรรค สามารถแก้ไขได้ทันที ช่วยลดต้นทุนการปฏิบัติงาน ลดการทำงานที่ไม่สัมพันธ์กัน กระบวนการ การ
วางแผนมีการแบ่งขั้นตอนของการวางแผนแตกต่างกันออกไปขึ้นอยู่กับเหตุผลหลาย  ประการ ผู้เชี่ยวชาญบางคนอาจ
รวมขั้นตอนย่อยหลายขั้นตอนเข้าไว้เป็นตอนเดียวกัน ในขณะที่บางคนแบ่งเป็น ขั้นตอนละเอียดทั้งนี้อาจเป็นเพราะ
ความแตกต่างในระดับของการวางแผน แต่ขั ้นตอนที่ผู ้เชี ่ยวชาญแยกให้เห็น  ในทุกกระบวนการวางแผนจะให้
ความสำคัญกับขั้นตอนการปฏิบัติตามแผน ที่เป็นขั้นตอนสำคัญมาก เพราะเป็น ความสามารถที่จะผลักดันการทำงาน
ของกลไกที ่สำคัญทั ้งหมดให้สามารถบรรลุถึงผลลัพธ์ตามที ่ต ั ้งเป้าหมายไว้  การดำเนินงานจะเกิดผลอย่างมี
ประสิทธิภาพจำเป็นอย่างยิ ่งที ่จะต้องผลักดันให้มีการปรับเปลี ่ยนแนวคิด ค่านิยม  เป้าหมาย รวมถึงวิธ ีและ
กระบวนการทำงาน การนำแผนไปสู่การปฏิบัติจะต้องทำให้หน่วยงานยอมรับ แนวทาง แผนงาน โครงงานนั้น และ
พร้อมที่น าแนวทางนั้นไปดำเนินการได้อย่างเหมาะสมกับสภาพแวดล้อมและวิธีการ ปฏิบัติงานของตน ดังนั้นจึง
จำเป็นต้องมีการระดมกำลัง แสวงหาการสนับสนุน เพ่ือให้เกิดการปฏิบัติและสร้าง ความเป็นปึกแผ่นให้เกิดขึ้น เพ่ือให้
ผู้เกี่ยวข้องมีความรู้สึกเป็นเจ้าของและมีส่วนร่วม ความหมายของการนำแผนสู่การปฏิบัติ หมายถึง การดำเนินการทุก
อย่างเพ่ือให้นโยบาย บรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้ การนำ แผน ไปสู่การปฏิบัติเป็นการนำโครงการ/กิจกรรม ที่ได้ 
กำหนดไว้ในแผน ไปดำเนินการให้บรรลุตามเป้าหมาย โดยต้องกำหนด องค์กรหรือบุคคลที่รับผิดชอบและวิธีการ
ดำเนินการชัดเจน 
 

หลักการและเหตุผล 
  ตามที่เทศบาลตำบลเขาคีริสได้ประกาศใช้แผนดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ไปแล้ว นั้น  
เทศบาลตำบลเขาคีริส มีความจำเป็นต้องจัดทำแผนการดำเนินงานที่เพิ่มเติม ครั้งที่ 2/2568 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.
2568 ขึ้น ทั้งนี้ เป็นไปตามหน้าที่และอำนาจหน้าที่ตามที่กฎหมายกำหนดไว้ ประกอบด้วย ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่4) พ.ศ. 2561 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ 
การส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2564 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 เป็นต้น 
  แผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม ครั้งที่ 2/2568 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของเทศบาลตำบลเขาคีริส 
เป็นแผนที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการพัฒนาท้องถิ่นและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 โดยมีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงความสัมพันธ์กับการพัฒนาที่สอดคล้อง 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์จังหวัด ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ยุทธศาสตร์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กลยุทธ์หรือแนวทางการพัฒนา แผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรม งานต่างๆ รวมถึง
ครุภัณฑ์หรือวัสดุที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ของเทศบาลตำบลเขาคีริส ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 เพื่อใช้เป็น
แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณของเทศบาลตำบลเขาคีริส ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้เห็น
ถึงการลดความซ้ำซ้อนของโครงการมีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และ
หน่วยงานภายในอันได้แก่ สำนัก กอง ฝ่ายต่างๆ ของเทศบาลตำบลเขาคีริส ในแผนการดำเนินงานไว้ชัดเจน  
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  นายกเทศมนตรีตำบลเขาคีริส จะใช้แผนการดำเนินงาน เพิ่มเติม ครั้งที่ 2/2568 ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2568 เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานและควบคุมการดำเนินงานของเทศบาลตำบลเขาคีริส เป็นไปอย่าง 
เหมาะสม และมีประสิทธิภาพ มีความสอดคล้องกับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารงานพัสดภุาครัฐ พ.ศ.2560 ต่อไป 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที ่2 
บัญชจีำนวนครภุัณฑ ์

 

บญัชจีำนวนครภุณัฑ์ (แบบ ผ.03) 
 แบบ ผ.03 เป็นแบบบัญชีจำนวนครุภัณฑ์/งบประมาณ แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568
เพิ่มเติม ครั้งที่ 2/2568 ประกอบด้วย ประเภทครุภัณฑ์ กลยุทธ์ พร้อมแสดงแผนงาน โดยมีลำดับที่/ครุภัณฑ์/
รายละเอียดของครุภัณฑ์  /งบประมาณ (บาท) /สถานที่ดำเนินการ /หน่วยงานรับผิดชอบหลัก/งบประมาณและเดือน 
โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหนึ่ง



 
บัญชจีำนวนครภุัณฑ ์

แผนดำเนนิงานประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 เพิ่มเติม ครัง้ที ่2/2568 
เทศบาลตำบลเขาครีสิ อำเภอพรานกระตา่ย จังหวดักำแพงเพชร 

1.ประเภทครภุัณฑส์ำนกังาน 
    1.1 กลยทุธ ์การพฒันาการบรหิารจดัการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ใหม้ีประสทิธภิาพและธรรมาภบิาล 
 (1.) แผนงานบริหารงานทัว่ไป 

ลำดบั 
ที ่

ครภุณัฑ ์ รายละเอยีดของครภุณัฑ์ 
งบประมาณ 

(บาท) 
สถานที ่

ดำเนนิการ 

หนว่ยงาน 
รบัผดิชอบ

หลัก 

พ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568 ดำเนิน 
การแล้ว
เสร็จ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 โต๊ะพับหน้าฟอเมก้า  
ขาเหล็กชุบ  
จำนวน 15 ตัว 

เพื่อจ่ายเป็นค่าจัดซื้อ โตะ๊พับหน้า
ฟอเมก้า ขาเหล็กชุบ  
จำนวน 15 ตัว 

27,000 เทศบาลตำบล
เขาคีริส 

สำนักปลัด 
            

มีนาคม
2568 

2 เก้าอ้ีบุนวม ขาคาด เอ  
จำนวน 100 ตัว 

เพื่อจ่ายเป็นค่าจัดซื้อ 
เก้าอ้ีบุนวม ขาคาด เอ  
จำนวน 100 ตัว 

69,000 เทศบาลตำบล
เขาคีริส 

สำนักปลัด 
            

มีนาคม
2568 

 
 
 
 

แบบ ผ.03 
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ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

   



 


